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Introdugdo a utilizacdo de computadores; Introducdo aos sistemas operacionais Unix-similar e Windows;
Apresentacdo de softwares livre e proprietérios; tipos de arquivos; Apresentacdo de ferramentas eletrénicas para
edicdo de textos e de planilhas eletronicas; Introducdo ao LibreOffice.
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OBJETIVOS GERAIS

Instruir os alunos sobre as diferencas entre os tipos de Sistemas Operacionais € seus recursos.
Informar sobre as vantagens da utilizacdo de softwares livres.
Tornar o aluno apto a utilizar computadores e produzir documentos utilizando as ferramentas de cada plataforma.

METODOLOGIA

Construgdo de conhecimento entre docente e discentes por meio da utilizagdo de ferramentas computacionais
(sistemas aplicativos — editor de textos, ferramentas de apresentacdo e planilhas), aulas expositivas, uso de
plataforma computacional de ensino-aprendizagem e trabalhos em grupo.

CRITERIO DE AVALIACAO

Testes de verificagdo ensino-aprendizagem. Trabalhos realizados - extra e intra classe.
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NOME ASSINATURA

PROGRAMA

Sistema Operacional
Ambiente de trabalho e ferramentas.
Organizar informagdes em pastas e arquivos.

Editor de Textos

Criar e formatar textos

Utilizar corretor ortografico e gramatical
Inserir e formatar tabelas.

Configurar impressao de documentos.

Planilhas

Elaborar planilhas utilizando férmulas e funcdes.

Formatar planilhas.

Restringir a entrada de dados e proteger células e planilhas.

Agilizar o preenchimento da planilha utilizando autopreenchimento.
Criar graficos utilizando o assistente.

Implementar planilhas com multiplas pastas, relacionando seus dados.
Configurar e visualizar péaginas para impressao de planilhas.

Editor de Apresentacdes

Criar e configurar a apresentacdo, utilizando efeitos de transicdo, animacéo de slides e configuracdo de eventos.
Inserir videos, sons, imagens, graficos e organogramas.

Inserir hyperlinks para movimentacdo entre slides e para referéncias externas.

Utilizar modelos de apresentacdes.

Utilizar slides mestres para padronizar a apresentagéo.

Configurar a apresentacdo para impressao.




